Process for ansokan om nya/férandrade termer,
termpaket, besdksorsaker och
beddmningsinstrument
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Versionshistorik
Version Datum Beskrivning Ansvarig
1.0 2023-04-27 Forsta version av Metod- och kompetensstod
dokumentet. informatik
Inledning

Foreliggande dokument beskriver processen for ansékan om nya/forandrade termer, termpaket,
besdksorsaker och bedémningsinstrument som Metod- och kompetensstéd informatik (MKI)
tillampar i sitt arbete.
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Processbeskrivning

Diagram
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Beskrivning av processteg

Processteg

Beskrivning

Startpunkt: Behov/onskemal | Ett behov eller 6nskemal, av t.ex. en ny term, uppstar inom verksamheten

uppstar (t.ex. av ny term)

Skickar in drende

Bereder drendet

Beslutspunkt:

Behov av tilligg/férindring
av term, termpaket,
beséksorsak eller
beddmningsinstrument?

Fyller i ans6kan

utifran nagon eller nagra av nedanstaende arbeten/initiativ:

e Verksamhetsutveckling

e Projekt

e Integrationer

e  Regionala initiativ

e Nationella initiativ

e  Givetvis lagar och riktlinjer
Verksamhetsrepresentanten/er skickar in drendet till den lokala gruppering
som ansvarar for termfragor hos sin vardgivare.

En termteamsrepresentant inom den lokala gruppering som ansvarar for
termfragor mottar behov/6nskemal fran verksamheten och bereder
drendet.

Termteamsrepresentanten avgér om Metod- och kompetensstod
informatik behover inblandas i arbetet, vilket sker vid behov av:

o tillagg av ny eller fordndring av befintlig term

o tilldgg av nytt eller forandring av befintligt termpaket
o tilldgg av ny eller fordndring av befintlig bes6ksorsak
o tillagg av nytt bedémningsinstrument

Termteamsrepresentanten fyller i ansékan med hjalp av
verksamhetsrepresentanten/er.
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Ansokningsblanketter for respektive omrade (term, termpaket,
besdksorsak eller beddomningsinstrument) finns pad Ansékningsblanketter -
Informatik - Informatik - eHalsa SLL (ehalsaregionstockholm.se)

Skickar in ans6kan Det ar termteamsrepresentanten som ska skicka in ansokan till Metod- och
kompetensstdd, inte verksamhetsrepresentanten/er.

Ansokan skickas till Metod- och kompetensstdds funktionsbrevlada.

Tar drendet vidare utan MKI Den lokala gruppering som ansvarar for termfragor tar vidare drendet utan
att Metod- och kompetensstod informatik blandas in.

Bereder ansékan Metod- och kompetensstdd informatik bereder ansékan och skapa ett
arende utifran inkommen ansokan.

Prioritering

Under beredningen prioriteras drendet utifran aktuell prioriteringstrappa
dar exempelvis nedanstaende aspekter avgér drendets prioriteringsgrad:

e nationella vardforlopp

e andringarilagar som beror sjukvardens dokumentation

e  Overgripande utveckling inom RPO (Regionalt programomrade) av
strukturerad dokumentation inom diverse omraden tex. Hjarta-
karl, kvinnohélsa, barn

Prioriteringsgraderna kommer dessutom att viktas mot berérda
verksamheters engagemang.

Utredning

Under beredningen utreder Metod- och kompetensstéd informatik om
drendet kan hanteras i enlighet med specifikationen i ansdkan eller om
justeringar behover goras, t.ex. om férslagen termnamn eller -struktur
behover dndras.

Faktorer som paverkar utredningen ar:

e Befintliga termer

e Vardens processer

e Lokala behov

e Regional férankring

e Nationell Informationsstruktur

e Nationella riktlinjer

e Integrationer

e  Kvalitetsregister

e  Forfattningar (t.ex. syfte enligt PDL)
e Referenser/kallor

e Licensiering (bedomningsinstrument)

Lyfter drendet till annan part | Metod- och kompetensstéd informatik kan vid behov ta upp arendet med
(vid behov) annan part, t.ex.:

e Regionalt termteam for TakeCare. Detta sker vanligtvis pa ett av
termteammotena dar termteamsrepresentanter fran den lokala
gruppering som ansvarar for termfragor som har skickat in
ansokan presenterar drendet.

e Region Stockholms informatikrad

e  Region Stockholms policyrad

e Region Stockholms Halso- och sjukvardsforvaltning (HSF)

e  Ettregionalt programomrade (RPO)

e  Socialstyrelsen
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http://ehalsaregionstockholm.se/informatik/informatik/blanketter
http://ehalsaregionstockholm.se/informatik/informatik/blanketter

Ber om komplettering (vid
behov)

Tillsatter arbetsgrupp (vid
behov)

Beslutar i drendet

Gor tillagg eller fordandring
(vid behov)

Aterkopplar i drendet

Aktorer inom processen
Aktor

Metod- och kompetensstdd informatik kan vid behov be
termteamsrepresentanten inom den lokala gruppering som ansvarar fér
termfragor eller verksamhetsrepresentanten/er att komplettera ansékan
med ytterligare information.

Metod- och kompetensstod informatik kan vid behov tillsatta en
arbetsgrupp for att utreda ett drende.

Metod- och kompetensstod informatik beslutar hur drendet ska hanteras,
och om tillagg eller forandring i termkatalogen behovs eller inte.

Metod- och kompetensstdd informatik tar beslut i kraft av professionell
kompetens.

Metod- och kompetensstod informatik genomfor vid behov tillagg eller
fordndring i termkatalogen och publicerar uppdateringarna.

Metod- och kompetensstdd informatik aterkopplar till
termteamsrepresentanten inom den lokala gruppering som ansvarar for
termfragor hur ansékan hanteras och vid behov nar tillagg eller
forandringar i termkatalogen har publicerats.

Beskrivning

Verksamhet
(verksamhetsrepresentant/er)
Vardgivarens lokala
gruppering som ansvarar fér
termfragor
(termteamsrepresentant)

Metod- och kompetensstod
informatik (MKI)

Regionalt termteam for
TakeCare
(termteamsrepresentanter)

Avser hélso- och sjukvardsverksamhet och personer som arbetar inom den.

Vardgivarens lokala gruppering som ansvarar for termfragor kan vara
utformad pa olika satt och exempelvis avser nagot av foljande:

o en eller flera personer med utpekat ansvar
o ett lokalt informatikrad
e den lokala TakeCare-férvaltningen.

Den lokala termgruppen tillhandahaller en rutin fér hur den ska kontaktas,
t.ex. via en funktionsbrevlada eller ett kontaktformular, se Kontakt -
Informatik - Informatik - eHalsa SLL (ehalsaregionstockholm.se) fér aktuella
kontaktvagar.

Inom vardgivarens lokala gruppering som ansvarar for termfragor verkar en
termteamsrepresentant, dvs. en person som foretrader sin vardgivare i
det regionala termteamet fér TakeCare.

Ar en stédfunktion inom den gemensamma férvaltningen fér Region
Stockholm och Region Gotland. MKI &r ett stod for de regionala
forvaltningsobjekten Vardprocess och Lakemedelsprocess. Se Informatik -
Informatik - eHalsa SLL (ehalsaregionstockholm.se) fér mer information.

MKI bemannas idag av informatiker, se Kontakt - Informatik - Informatik -
eHalsa SLL (ehalsaregionstockholm.se) fér aktuella medlemmar.

Det ar Metod- och kompetensstdd informatik som fattar beslut i arenden
som ror tillagg/forandring av termer, termpaket, beséksorsaker eller
beddmningsinstrument.

Ar en stddfunktion inom den gemensamma férvaltningen fér Region
Stockholm och Region Gotland. Termteamet stodjer Metod- och
kompetensstod informatik i termfragor runt TakeCare, t.ex. géllande
forankring av termarenden hos flera vardgivare.
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Det regionala termteamet for TakeCare bestar av
termteamsrepresentanter som foretrader olika vardgivare inom Region
Stockholm och Region Gotland. Se Kontakt - Informatik - Informatik -
eHalsa SLL (ehalsaregionstockholm.se) for termteamets nuvarande
medlemmar.

Det regionala termteamet har en radgivande roll nar Metod- och
kompetensstdd informatik beddmer att man inte kan ta beslut kring
arenden internt.
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